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Ja Nein Anmerkung

Vorbemerkung: 

Handelt es sich um einen Vertrag über Dienstleistungen 

oder sonstige Leistungen mit einem Volumen von mehr 

als 211.000 € (bis April 2006 200.000 €)? 

Wenn ja, Prüfung der Auftragsvergabe mit der Checkliste 

für Auftragsvergaben oberhalb der EU-Schwellenwerte 
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Checkliste für die Prüfung von Auftragsvergaben nach VOL 
 

 

 
Ja Nein Anmerkung

1. Maßnahmen vor der Angebotsabgabe 
   

1.1 Erfolgte eine weitestgehende Unterteilung in Teillosen?    

1.2 Wurde eine Vergabeentscheidung ohne Teillose im 

Vergabevermerk dokumentiert? 

   

1.3 Ist die Entscheidung in welcher Form Teillose gebildet 

wurden, nachvollziehbar gemacht (Vergabevermerk)? 

   

1.4 Wurde das öffentliche bzw. offene 

Ausschreibungsverfahren gewählt? 

   

1.5 Wenn die „Beschränkte Ausschreibung“ gewählt wurde: 

Liegt ein Grund für die  Beschränkte Ausschreibung nach 

§ 3 Nr. 3 VOL/A vor?  

   

1.6 Ist die Wahl des Vergabeverfahrens nachvollziehbar und 

der Bedeutung der Ausschreibung entsprechend 

begründet? 

   

1.7 Wurde bei der freihändigen Vergabe eine ausreichende 

Anzahl (mind. 5) Bewerber zur Angebotsabgabe 

aufgefordert? 

   

1.8 Wurde die ggf. geringere Anzahl an Angeboten 

ausreichend und nachvollziehbar begründet?  

   

Im Falle einer „Freihändigen Vergabe“:    

1.9 Lagen die Voraussetzungen für eine Freihändige Vergabe 

vor? 

   

1.10 Wurden diese schriftlich und unter Darlegung des 

konkreten Sachverhalts begründet? 

   



 

voma 03.01.2008 

4

 

 
Ja Nein Anmerkung

2. Leistungsbeschreibung 
   

2.1 Wurde eine Leistungsbeschreibung erstellt?    

3. Angebots- und Bewerbungsfristen 
   

3.1 Wurden die Angebots- und Bewerbungsfristen ausreichend 

bemessen und Feiertage sowie typische Urlaubszeiten 

berücksichtigt? 

   

4. Durchführung des Vergabeverfahrens    

4.1 Fand eine Verdingungsverhandlung statt?    

4.2 Wurden die Angebote geprüft?    

4.3 Wurde ein Protokoll zur Verdingungsverhandlung erstellt?    

4.4 Wurde ein Preisspiegel angelegt (Vergleich der 

eingereichten Angebote)? 

   

4.5 Wurde das preisgünstigste Angebot ausgewählt?    

4.6 Wurde das wirtschaftlichste Angebot ausgewählt?    

4.7 Wurde die Wahl des Auftragnehmers nachvollziehbar 

begründet? 

   

5. Vergabevermerk    

5.1 Wurde ein Vergabevermerk gefertigt?    

5.2. Kann an Hand des Vergabevermerks die 

Vergabeentscheidung nachvollzogen werden? 

   

6. Nachträge    

6.1 Gab es Nachträge?    

6.2 Wurden diese Nachträge erneut ausgeschrieben?    

6.3 Entspricht die Schlussrechnung der Auftragssumme?    
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________________________     ______________________________________ 

Ort, Datum    Prüfer/-in 

 


