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	Projekttitel:
	     

	Projektnummer (PCode):
	     

	Lead-Partner:
	     

	Durchführungszeitraum:
	<dd.mm.jjjj> bis <dd.mm.jjjj>


Protokoll der Vor-Ort-Überprüfung
	Die zuständige Regionale Koordinierungsstelle

	<Bezeichnung der Regionalen Koordinierungsstelle>

	<Bearbeiter>

	<Internes Aktenzeichen>


führte im Beisein von

	<Namen der weiteren anwesenden Prüfer>


und folgenden am Projekt beteiligten Partnern

	<Namen der weiteren anwesenden Partner>


in den Räumlichkeiten der/von <Name der Institution> in <Ort> am <Datum> eine Vor-Ort-Kontrolle durch, um zu überprüfen, ob die Verwaltungs- und Kontrollsysteme ordnungsgemäß funktionieren. Bei dieser Kontrolle wurde insbesondere geprüft:
1. Übereinstimmung der im eingereichten Antrag geplanten Aktivitäten mit den tatsächlich durchgeführten Aktivitäten

Spezifische Fragen:
(1) 
Geben die Projektberichte die Informationen über die einzelnen Maßnahmen des Projekts korrekt wieder?

(2) 
Stimmt die Ausführung des Projektes mit der Planung überein?
2. Buchführungssystem(e) zur ordnungsgemäßen Erfassung aller im Zusammenhang mit dem Vorhaben entstandenen Einnahmen und Zahlungen und Verbuchung von Aktiva des Lead-Partners und der Partner (inkl. deren korrekte Wiedergabe in den Erstattungsanträgen)
Spezifische Fragen:

(1)
Gibt es mindestens eine Person, die für die Prüfung der Gültigkeit und Richtigkeit der Erstattungsanträge zuständig ist?

(2)
Besteht eine klare Aufgabentrennung zwischen dem für die Bescheinigung der Entgegennahme der Waren und Dienstleistungen zuständigen Personal und den Stellen, die die Zahlungen anordnen? (4-Augen-Prinzip)

(3)
Sind die Einnahmen und Zahlungen für das geförderte Projekt im Finanz- und Buchführungssystem von anderen Tätigkeiten der Stelle gesondert ausgewiesen?
(4)
Gibt es ein Verfahren, das gewährleistet, dass alle vorgenommenen Zahlungen auch erfasst werden (z.B. Abstimmung zwischen Hauptbuch und Bankkonten bzw. Barkasse)?

(5)
Gibt es eine interne Überwachungsstelle (Innenrevision)?

(6)
Werden die Projektpartner (inkl. Lead-Partner) einer öffentlichen oder privaten externen Kontrolle unterzogen?

Falls ja:

Hat der externe Prüfer Probleme im Zusammenhang mit der Durchführung des geförderten Projektes festgestellt?

Hat der jeweilige Partner im Anschluss an die Empfehlungen des externen Prüfers Maßnahmen eingeleitet?

3. Einhaltung nationaler Vergabevorschriften

Spezifische Fragen:

(1)
Wurde die Wahl des Vergabeverfahrens nachvollziehbar begründet?

(2)
Wurden die eingereichten Angebote korrekt gewertet?

(3)
Wurde ein Vergabevermerk angelegt?
4. Erfüllung der Gemeinschaftsvorschriften hinsichtlich Publizität und Information

Spezifische Frage:

Ist die Publizität und Information in Bezug auf das Projekt ausreichend und hat der Projektträger die Publizitätsvorschriften eingehalten?
5. Existenznachweis

Existieren die geförderten Vermögenswerte?

Gefördert wurden:
Die Fragen wurden mit dem/den Projektpartner/n durchgesprochen und anhand der vorgelegten Unterlagen beantwortet bzw. stichprobenweise geprüft. Außerdem wurde eine Ortsbegehung durchgeführt, um sich von der ordnungsgemäßen Umsetzung des Projektes, des augenblicklichen Zustandes und - soweit gefordert - der Zugänglichkeit für die Öffentlichkeit zu überzeugen.

Unklarheiten wurden mit dem/den Projektpartner/n besprochen und soweit möglich geklärt. Als offene Punkte bleiben einvernehmlich:

die bis spätestens <Datum> behoben werden.

Maßnahmen im Hinblick auf Unregelmäßigkeiten 

auszufüllen durch die Regionale Koordinierungsstelle
     
Unterschrift des zeichnungsberechtigten Prüfers

     
Ort, Datum der Prüfung
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