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	Projekttitel:
	     

	Projektnummer (PCode):
	     

	Geprüfter Projektteilnehmer:
	     

	Durchführungszeitraum:
	<dd.mm.jjjj> bis <dd.mm.jjjj>


Protokoll der Vor-Ort-Überprüfung
	Die zuständige Regionale Koordinierungsstelle des Lead-Partners / Partners

	<Bezeichnung der Regionalen Koordinierungsstelle>

	<Bearbeiter>

	<internes Aktenzeichen>


führte im Beisein von

	<Namen der weiteren anwesenden Prüfer>


und folgenden am Projekt beteiligten Partnern

	<Namen der anwesenden Partner>


in den Räumlichkeiten von <Name der Institution> in <Ort> am <Datum> eine Vor-Ort-Kontrolle durch, um zu überprüfen, ob das Projekt vertragsgemäß umgesetzt wird. Bei dieser Kontrolle wurde insbesondere geprüft:
1. Übereinstimmung der im eingereichten Antrag geplanten Aktivitäten mit den tatsächlich durchgeführten Aktivitäten

(1)
Stimmt die Ausführung des Projekts mit der Planung überein?
     



(2)
Stimmen die Angaben im Fortschrittsbericht (insbesondere Pkt. A2 – „Bisher erzielte Ergebnisse“) mit dem vor Ort angetroffenen Umständen überein?
     



2. Buchführungssystem(e) zur ordnungsgemäßen Erfassung aller im Zusammenhang mit dem Projekt entstandenen Einnahmen, Zahlungen und Verbuchung von Aktiva des Lead-Partners und der Partner (inkl. deren korrekte Wiedergabe in den Ausgabennachweisen)
(1)
Gibt es mindestens eine Person, die für die Prüfung der Gültigkeit und Richtigkeit der Ausgabennachweise zuständig ist?
     



(2)
Sind die Einnahmen und Zahlungen für das geförderte Projekt im Finanz- und Buchführungssystem von anderen Tätigkeiten des Begünstigten gesondert ausgewiesen?
     



(3)
Gibt es eine interne Überwachungsstelle (Innenrevision)?
     



(4)
Werden die Projektteilnehmer (inkl. Lead-Partner) einer öffentlichen oder privaten externen Kontrolle unterzogen?
     



3. Erfüllung der Gemeinschaftsvorschriften hinsichtlich Publizität und Information

Ist die Publizität und Information in Bezug auf das Projekt ausreichend und hat der Projektträger die Publizitätsvorschriften eingehalten?
(Anmerkung: Eine Dokumentation durch Fotos, Belegsexemplaren o.ä. ist beizulegen.)

     
4. Existenznachweis

Existieren die geförderten Vermögenswerte?

     
Beispielhaft überprüfte Vermögenswerte:
     
Die Fragen wurden mit dem/den Projektpartner/n durchgesprochen und anhand der vorgelegten Unterlagen beantwortet bzw. stichprobenweise geprüft. Außerdem wurde eine Ortsbegehung durchgeführt, um sich von der ordnungsgemäßen Umsetzung des Projektes, des augenblicklichen Zustandes und – soweit gefordert – der Zugänglichkeit für die Öffentlichkeit zu überzeugen.

Unklarheiten wurden mit dem/den Projektpartner/n besprochen und – soweit möglich – geklärt. Als offene Punkte bleiben einvernehmlich:

     
Diese werden bis spätestens <Datum> behoben.

Maßnahmen im Hinblick auf Unregelmäßigkeiten
     
     
     
Name und Unterschrift des
Name und Unterschrift des

zeichnungsberechtigten Prüfers
zeichnungsberechtigten Projektteilnehmers
     
Ort, Datum der Prüfung
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