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GTS-Jahresarbeitsprogramm 2010
fiir INTERREG Bayern - Osterreich 2007 - 2013

(Stand 30. Marz 2010)

Dieses Jahresarbeitsprogramm bezieht sich auf den Vertrag zwischen dem Land Oberdsterreich und dem
Salzburger Institut fir Raumordnung & Wohnen fiir die Ubernahme der Funktion eines Gemeinsamen
Technischen Sekretariats firr das Programm INTERREG Bayern - Osterreich 2007 — 2013 sowie auf den
Kommunikationsplan des Programms.
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A Abgeschlossen
Unterstiitzung der Programmgremien: Begleitausschuss: L X | x|x
e  Koordinations- und Organisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation
e  Sitzungsorganisation
e  Fihrung der Mitgliederevidenz
e  Vorbereitung und Versendung der Sitzungsunterlagen
e Verfassen, Abstimmen und Versenden der Protokolle
9. BA-Sitzung am 11./12.05.2010 in Innsbruck \Y X | x
10. BA-Sitzung zw. 15.-18.11.2010 in Schwaben X | x
Durchfiihrung von schriftlichen Umlaufbeschlissen im BA B X
Projektberatung, Projektantrédge, Projektpriifung, Projektabrechnung L X | x
Informationstransfer (,INTERREG-Info-Point'} an potenzielle Projekttrager sowie beteiligte L X | x
administrative Verwaltungseinheiten, Projektberatung (Erstberatung im Sinne eines
zentralen First-Stop-Shops)
Betreuung und Unterstiitzung der RKs bei der Bearbeitung der eingereichten Projektideen L X | X
und Projektantrage und des Dokumentenmanagementsystems (DMS})
Unterstiitzung bei der Erarbeitung und Bereitstellung von einheitlichen Formularen fiir L X | x X
Projektantrage und Projektprifungen sowie von Formularen fir die Projektabrechnung und
Berichtsvorlagen fiir die Zwischenabrechnungen der Projekitrager in Abstimmung mit der
VB und den RKs
Erstellung/Adaptierung von Leitfaden und Arbeitsbehelfen fiir Projekttrager, RKs, Euregios L X | x
Vorbereitung der Entscheidungen des BA im Zusammenwirken mit der VB und den L X | X
RKs:
e  Formalcheck GTS: Priifung der eingereichten Projekte auf Vollstandigkeit, Plausibilitat
und Kohérenz
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e  Zusammenstellen der Projektblatter fir die eingereichten Projekte mit den
Priifergebnissen fiir die Vorlage beim BA

e  Ersteflung von Listen von Projekten mit Verzogerungen und grovolumigen Projekten
zur regelmaRigen Beobachtung des Projektfortschritts und der Auszahlungen (auch in
Hinblick auf n+2)

e  Erstellung von Projektlisten zur Uberpriifung der Einhaltung von Auflagen fiir Projekte

Sitzungen der Kleinen Steuerungsgruppe: L

e  Koordinations- und Organisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation
e  Sitzungsorganisation

e  Vorbereitung und Versendung der Sitzungsunterlagen

e Verfassen, Abstimmen und Versenden der Protokolle

15. KSG-Sitzung 13. April 2010 in Salzburg \YJ

16. KSG-Sitzung im Juli 2010

17. KSG-Sitzung im Herbst 2010

Unterstiitzung der Programmbehdrden: L

e  Abstimmung zwischen VB, RKs, Forderstellen, und Programmgremien und der EK

e  Kontaktaufnahme, Koordination und Informationstransfer

e  Filhren eines Email-Archivs sowie eines Archivs ber den Schriftverkehr, alle
Dokumente und Informationen

e Vorbereitung, Durchfiibrung und Nachbereitung von Koordinationsbesprechungen und
Sitzungen, Mitwirkung bei allfalligen Arbeitsgruppen

Verwaltungsbehorde: LB

e  Koordinations- und Organisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation
e  Koordinationsbesprechungen VB — GTS
e  Aktualisierung der Beschreibung der Verwaltungs- und Kontrollsysteme

Priifbehérde, Finanzkontroligruppe: 2. Sitzung der Finanzpriifergruppe ? B
Bescheinigungsbehdrde L
Regionale Koordinierungsstellen L
Férderstellen, am Programm beteiligte Ministerien und Euregios L
Gemeinsame Offentlichkeitsarbeit: L

e Durchfiihrung und Koordination von Offentlichkeitsarbeitsaktivitaten geman
Kommunikationsplan in Abstimmung mit der VB und den RKs

e  Evaluierung der Wirksamkeit der Offentlichkeitsarbeit im Rahmen des Jahrlichen
Durchfiihrungsberichts 2010

Veranstaltungen - Vorbereitung, Organisation, Durchfiihrung, Nachbereitung: B
Projekt-Partner-Seminar am 12.01.2009 in Salzburg A
Projekt-Partner-Seminar im Winter 2010/2011 B

Jahrestagung INTERREG-Bayern - Osterreich: 1-tagig KW 46 (zw. 15.-19.11.2010) in
Schwaben

Weitere Seminare und Workshops B




GTS Jahresarbeitsprogramm 2010 fir INTERREG Bayern —~ Osterreich 2007 - 2013

Programm-Homepage:

Wartung und laufende Aktualisierung der Homepage: www.interreg-bayaut.net)

Aktualisierung des passwortgeschiitzten intemnen Bereichs mit Protokollen, Projektlisten und
Projektblattern der BA-Sitzungen sowie Protokolien der BA- und KSG-Sitzungen

Verzeichnis der Begiinstigten

Laufende Wartung und Aktualisierung der Projektliste und der Good-practice-Beispiele auf
der Homepage

Laufende Aktualisierung der Toolbox auf der Homepage

Laufende Aktualisierung des internen Dokumenten-Archivs mit EU-Verordnungen, EU-
Informationen, Beschliissen und Vereinbarungen des BA und der KSG auf der Homepage

Einrichtung und laufende Aktualisierung von FAQs filr Férderfragen und Monitoring auf der
Homepage

Weitere Offentlichkeitsarbeit:

e Verfassen von Texten fiir PublizitatsmaRnahmen, Organisation und Koordination von
Textbeitrégen von anderen am Programm beteiligten Stellen sowie von Beitragen zur
landes- oder bundestibergreifenden Offentlichkeitsarbeit

e  Layout und Grafik fiir Dokumente und Publikationen

e  Erstellung von Druckvorlagen fir Publikationen

e  FEinholung von Vergleichsangeboten und Vergabe von externen Auftrégen (z.B.
Druckauftrage an Druckereien)

e  Ersteliung von zielgruppenspezifischen Verteilern fiir die einzelnen
Publizitatsmafnahmen

e  Organisation und Unterstiitzung bei der Verteilung der Publikationen an die
Programmakteure und die einzelnen Zielgruppen

Broschiire Zwischenbilanz — Fortschrittsbericht (Verteilung bei der Jahrestagung im Nov.
2010)

Presseaussendung (nach jeder BA-Sitzung und nach dem Jahrestreffen)

Artikel, Pressetexte

Elektronisches Monitoringsystem ATMOS u. Dokumentenmanagementsystem (DMS):

Betreuung, Begleitung und Weiterentwicklung von ATMOS und DMS

Unterstiitzung bei der Einrichtung, Verwaltung und laufenden Wartung sowie Adaption und
Aktualisierung, Mitarbeit bei der Programmierung von vordefinierten Abfrage- und
Auswertemdglichkeiten

Sitzung Subarbeitsgruppe Monitoring

Abstimmung mit dem ERP-Fonds und den Monitoringverantwortlichen

Abstimmung und Informationstransfer zwischen VB, RKs, Forderstellen, Euregios und EK

Monitoringauswertungen fiir Beobachtung des Programmablaufs

Laufende Monitoringkontrollen bzw. Systemkontrollen in Hinblick auf Aktualisierung der
Monitoring-Eingaben fiir die Projekte im Laufe der Projektabwicklung, Konsistenz- und
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Plausibilitatspriifungen der Projekte

Schulungen und Workshops der programmverwaltenden Stellen: X

ATMOS: Schulung fiir Reporting B X

2. Treffen der FLC-Priferam .......... in Salzburg B X | x|x
Berichtswesen, Abrechnungswesen X

Erstellung der Berichte tber die Programmdurchfilhrung: Jahresbericht 2009 \) X X | x
Sammlung und Dokumentation der jahrlich durchgefiihrten Publizitatsmafinahmen \Y X X
Koordination der Jahresberichte der Euregios B X
Zwischenberichte, Abrechnung der Technischen Hilfe des GTS B X X
Finanztabelle des Programms, Mittelumschichtung {Anderung des Finanzplans), B X | X
Programmanderung

Unterstiitzung der Bescheinigungsbehdrde bei der Erstellung der Zahlungsvoraus- B X

schatzungen (Prognose des EFRE-Mittelbedarfs) pro RK fiir 2010 und 2011

Zwischenevaluierung des Programms (Cross-programme Evaluation):

Festlegung der Inhalte, Betreuung und Begleitung des Auftragnehmerteams, Abstimmung \Y X

mit VB und mit den beteiligten Programmen

Betreuung und Begleitung des Auftragnehmerteams, Abstimmung mit VB \Y X
Datenaufbereitung-, bereitstellung, Fragebogen \ X
Kick-off-meeting cross-programme evaluation am 20.01.2010 in Brissel A X
Interview cross-programme evaluation mit OAR am 30.04.2010 in Salzburg A X | x
Koordinationstreffen der Fokusgruppe April/Mai 2010 in Wien \Y X

Final meeting cross-programme evaluation am 28.06.2010 in Wien \Y X | x

Weitere Tatigkeiten:

Abstimmung, Kontakt und Informationsaustausch mit benachbarten Programmregionen L X | X
Vorbereitung/Unterstiitzung und Durchfilhrung von Ausschreibungen und administrative B X

Abwicklung von externen Auftragen, z.B. Evaluierung des Programms, Studien

Teilnahme an externen Veranstaltungen (Sitzungen, Workshops, Seminare, INTERREG- B X | X
spezifische Fortbildungen, Exkursionen):

o  INTERACT-Workshops B X | X
Unterstiitzung von diversen Auftragnehmern der EK, extemen Evaluatoren und INTERACT- B X | x

Points zur Durchfiihrung von Studien und Umfragen (Datenbereitstellung, Beantwortung von

Fragebdgen, Interviews etc.)

Programmabschluss INTERREG I1IA (Schlussbericht) A X | x X

Salzburg, am 30.03.2010 MAg. Manuela Briickler, GTS




