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für INTERREG Bayern - österreich 2OO7 - 2fÐ13

(Stand 30. März 2010)

Dieses Jahresarbeitsprogramm bezieht sich auf den Vertrag zwischen dem Land Oberösterreich und dem

Salzburger lnstitut für Raumordnung & Wohnen für die Übemahme der Funktion eines Gemeinsamen

Technischen Sekretariats für das Programm INTERREG Bayern - Österreich 2007 - 2013 sowie auf den

Kommunikationsplan des Programms.
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Unterctützung der Programmgremien : Begleitausschuss:

. Koordinations- und 0rganisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation

. Sitzungsorganisation

o Führung der Mitgliederevidenz

¡ Vorbereitung und Versendung der Sitzungsunterlagen

¡ Verfassen. Abstimmen und Versenden der Protokolle

X x X

9. BA-Sitzung am11.112.05.2010 in lnnsbruck x X

10, BA-Sitzung zw. 15.-18.11 .201 0 in Schwaben X X

Durchführung von schriftlichen Umlaufbeschlüssen im BA B X

ProjeKberatung, Projektanträge, Projektprüfung, Projektabrechnung L x x

lnformationstransfer (,,INTERREG-lnfo-Point") an potenzielle Projektträger sowie beteiligte

administrative Verwaltungseinheiten, Projektberatung (Erstberatung im Sinne eines

zentralen FirslStop-Shops)

L X X

Betreuung und Unterstützung der RKs bei der Bearbeitung der eingereìchten Projektideen

und Projektanträge und des Dokumentenmanagementsystems (DMS)

L X X

Unterstützung bei der Erarbeitung und Bereitstellung von einheitlichen Formularen für

Projektanträge und Projektprüfungen sowie von Formularen fÜr die Projektabrechnung und

Berichtsvorlagen für die Zwischenabrechnungen der Pro¡ektträger in Abstimmung mit der

VB und den RKs

L x X x

Erstellung/Adaptierung von Leitfäden und Arbeitsbehelfen für Projektträger, RKs, Euregios L x X

Vorbereitung der Entscheidungen des BA im Zusammenwirken mit der VB und den

RKs:

o Formalcheck GTS: Prüfung der eingereichten Projekte auf Vollständigkeit, Plausibilität

und Kohärenz

L X X

GTS - Gemeinsames Technisches Sekretariat INTERREG Bayern - Osterre¡ch 2007-20'13 c/o SIR - Salzburger lnstitut fÜr Raumordnung & Wohnen

Schillerstraße 25, Stiege Nord, 3. Stock (Nähe Bahnhof). A-5020 Salzburg . Tel: +43-(0)662-623455 . Fax: +43-(0)662629915,

E-Mail: . lnternet: www.interreo-bavaut.net

Erreichbar mit der O-Bus-Linie 6, Haltestelle Jakob-Haringer-Straße (direkt be¡m SIR) und mit der Selzburger Lokalbahn (S1, 51 1)

Haltestelle ltzling od. Maria Plain - Plainbrücke fieweils ca. 400 m vom SIR), Autobahnabfahrt Salzburg Nord



GTS Jahresarbeitsprogramm 2010 für INTERREG Bayern - Österreich 2007 - 2013

Zusammenstellen der Projektblätter für die eingereichten Projekte mit den

Prüfergebnissen für die Vorlage beim BA

Erstellung von Listen von Projekten mit Vezögerungen und großvolumigen Projekten

zur regelmäßigen Beobachtung des Projektfortschritts und der Auszahlungen (auch in

Hinblick auf n+2)

Erstelluno von Proiektlisten zur Überorüfuno der Einhaltunq von Auflagen für Proiekte

Sitsungen der Kleinen Steuerungsgruppe:

. Koordinations- und Organisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation

. Sitzungsorganisation

o Vorbereitung und Versendung der Sitzungsunterlagen

¡ Verfassen. Abstimmen und Versenden der Protokolle

X X x

15. KSG-Sitzung 13. April2010 in Salzburg V X X

16. KSG-Sitzung im Juli2010 x x

17. KSG-Sitzung im Herbst 2010 x x

Unterstütsung der Programmbehörden:

¡ Abstimmung zwischen VB, RKs, Förderstellen, und Programmgremien und der EK

¡ Kontaktaufnahme, Koordination und lnformationstransfer

o Ftrhren eines Email-Archivs sowie eines Archivs über den Schriftverkehr, alle

Dokumente und lnformationen

¡ Vorbereitung, DurchführungundNachbereitungvon Koordinationsbesprechungen und

Sifzunoen Mitwirkuno bei allfällioen Arbeitsoruooen

x x

Venrraltungsbehörde:

o Koordinations- und Organisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation

o Koordinationsbesprechungen VB - GTS

. Aktualisierunq der Beschreibunq der Verwaltunqs- und Kontrollsysteme

LB X X

Prüfbehörde, Finanzkontrollgruppe: 2. Sitzung der Finanzprüfergruppe ? B X X

Bescheinigungsbehörde L x X

Regionale Koordinierungsstellen L x X

Förderstellen, am Programm beteiligte Ministerien und Euregios L X x

Gemeinsame öffentlichkeitsarbeit:

. Durchführung und Koordination von Öffentlichkeitsarbeitsaktivitäten gemäß

Kommunikationsplan in Abstimmung mit der VB und den RKs

. Evaluierung der Wirksamkeit der Öffentlichkeitsarbeit im Rahmen des Jährlichen

Durchfü hrungsberichts 201 0

x

Veranstaltungen - Vorbereitung, Organisation, Durchführung, Nachbereitung: B X

ProjektPartner-Seminar am 12.01 .2009 in Salzburg A X x X

Projekt-Partner-Seminar im Winter 201 0/201 1 B X X X

Jahrestagung INTERREG-Bayern - Österreich: 1-tägig KW 46 (zvrr. 15.-19.11.2010) in

Schwaben

X X X x

Weitere Seminare und Workshops B
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GTS Jahresarbeitsprogramm 2010 tür INTERREG Bayern - Österreich 2007 - 2013

Programm-Homepage: L x

Wartung und laufende Aktualisierung der Homepage: www.interreo-bavaut.net) L x

Aktualisierung des passwortgeschützten internen Bereichs mit Protokollen, Pro¡ektlisten und

Projektblättern der BA-Sitzungen sowie Protokollen der BA- und KSG-Sitzungen

L X

Verzeichnis der Begünstigten B X X X

Laufende Wartung und Aktualisierung der Prolektliste und der Good-practice-Beispiele auf

der Homepage

L X X X

Laufende Aktualisierung der Toolbox auf der Homepage L X X

Laufende Aktualisierung des internen Dokumenten-Archivs mit EU-Verordnungen, EU-

lnformationen, Beschlüssen und Vereinbarungen des BA und der KSG aufder Homepage

L x X

Einrichtung und laufende Aktualisierung von FAQs für Förderfragen und Monitoring auf der

Homepage

L x X x

Weitere öffentlichkeitsarbeit:

. Verfassen von Texten für Publizitätsmaßnahmen, Organisation und Koordination von

Textbeiträgen von anderen am Programm beteiligten Stellen sowie von Beiträgen zur

landes- oder bundesübergreifenden Öffentlichkeitsarbeit

. Layout und Grafik für Dokumente und Publikationen

o Erstellung von Druckvorlagen für Publikationen

r Einholung von Vergleichsangeboten und Vergabe von externen Aufträgen (2.8.

Druckauft räge an Druckereien)

¡ Erstellung von zielgruppenspezifischen Verteilern für die einzelnen

Publizitätsmaßnahmen

. Organisation und Untersttltzung bei der Verteilung der Publikationen an die

Proqrammakteure und die einzelnen Zielqruppen

B X X X

Broschüre Zwischenbilanz - Fortschrittsbericht (Verteilung bei der Jahrestagung im Nov.

2010)

V X X X

Presseaussendung (nach jeder BA-Sitzung und nach dem Jahrestreffen) B X x

Artikel, Pressetexte B X X

Elektronisches Monitoringsystem ATMOS u. Dokumentenmanagementsystem (DMS): L x X

Betreuung, Begleitung und Weiterentwicklung von ATMOS und DMS L X x

Unterstützung bei der Einrichtung, Verwaltung und laufenden Wartung sowie Adaption und

Aktualisierung, Mitarbeit bei der Programmierung von vordefinierten Abfrage- und

Auswertemöglichkeiten

L x

Sitzung Subarbeitsgruppe Monitoring B X

Abstimmung mit dem ERP-Fonds und den Monitoringverantwortlichen L X

Abstimmung und lnformationstransfer zwischen VB, RKs, Förderstellen, Euregios und EK L X

Monitoringauswertungen für Beobachtung des Programmablaufs L X X

Laufende Monitoringkontrollen bzw. Systemkontrollen in Hinblick auf Aktualisierung der

Monitorino-Einqaben für die Proiekte im Laufe der Proiektabwicklung, Konsistenz- und

L X x
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GTS Jahresarbeitsprogramm 2010 fÜr INTERREG Bayern - Osterre¡ch 2007 - 2013

Plausibilitätsprüfungen der Projekte

Schulungen und Workshops der programmverualtenden Stellen: X

ATMOS: Schulung für Reporting B X

2. Treffen der FLC-Prüfer am .. , .. . ,.. . in Salzburg B x X X

Berichtswesen, Abrechnungswesen X

Erstellung der Berichte über die ProgrammdurchfÚhrung: Jahresbericht 2009 x X X

Sammlung und Dokumentation der jährlich durchgeführten Publizitätsmaßnahmen x X

Koordination der Jahresberichte der Euregios B X

Zwischenberichte, Abrechnung der Technischen Hilfe des GTS B x X

Finanztabelle des Programms, Mittelumschichtung (Anderung des Finanzplans),

Programmänderung

B X X

Unterstützung der Bescheinigungsbehörde bei der Erstellung der Zahlungsvoraus-

schätzungen (Prognose des EFRE-Mittelbedarfs) pro RK für 201 0 und 201 1

B X

Zwischenevaluierung des Programms (Gross.programme Evaluation):

Festlegung der lnhalte, Betreuung und Begleitung des Auftragnehmerteams, Abstimmung

mit VB und mit den beteiligten Programmen

X

Betreuung und Begleitung des Auftragnehmerteams, Abstimmung mit VB X

Datenaufbereitung-, bereitstellung, Fragebogen V x

Kickoff-meeting cross-programme evaluation am 20.01 .201 0 in Brüssel A x

lnterview cross-programme evaluation mit ÖAR am 30.04.2010 in Salzburg A X X

Koordinationstreffen der Fokusgruppe April/Mai 2010 in Wien X

Final meeting cross-programme evaluation am 28.06.2010 in Wien V X x

Weitere Tätigkeiten:

Abstimmung, Kontakt und lnformationsaustausch mit benachbarten Programmregionen L x x

Vorbereitung/Unterstützung und Durchführung von Ausschreibungen und administrative

Abwicklung von externen Aufträgen, z.B. Evaluierung des Programms, Studien

B x

Teilnahme an externen Veranstaltungen (Sitzungen, Workshops, Seminare, INTERREG-

spezifische Fortbildungen, Exkursionen):

B x x

o INTERACT-Workshops B X x

Unterstützung von diversen Auftragnehmern der EK, externen Evaluatoren und INTERACT-

Points zur Durchführung von Studien und Umfragen (Datenbereitstellung, Beantwortung von

Fragebögen, lnterviews etc.)

B X x

Programmabschluss INTERREG lllA (Schlussbericht) A x X X
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Salzburg, am 30.03.2010


