GTS Jahresarbeitsplan 2012 (Stand 03.02.2012)
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Sitzungen des BA

1.1.1.  Koordinations- und O Programmkommunikation, Fiihrung der Mitgliederevidenz X X X X
1.1.2. Ve itung und der Sit; x x x
113 Verf bsti und \ 1 der Protokolle X X
1.1.4, Sitzungsorganisation X X X
13. BA-Sitzung am 21./22.05.2012 in Braunau X X X a
14. BA-Sitzung im Okt. oder Nov. 2012 X X X o
1.1.5.  BeiBedarf: Durchfiihrung von schriftichen Umlaufbeschliissen im BA X X
1.2 Sitzungen der Kleinen Steuerungsgruppe
1.2.1.  Koordinations- und O hriftverkehr, Programmkommunikation X X X X
1.2.2. Vorbereitung und \ jung der Sit
123, \ i und 1 der Protokolle
1.2.4.  Sitzungsorganisation:
21. KSG-Sitzung am 12.04.2012 in Salzburg X X X X
22. KSG-Sitzung am ... X X X X
23. KSG-Sitzung am X
1.3. Unterstiitzung der Programmbehdrden:
1.3.1.  Abstimmung zwischen VB, RKs, Fo und P ien und der EK X X
1.3.2.  Kontaktaufnahme, Koordination und Informationstransfer X X
1.3.3.  Fiihren eines Email-Archivs sowie eines Archivs iiber den Schriftverkehr, alle Dokumente und Informationen X X
1.3.4.  Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Ko i P und Sitzungen, Mitwi bei allfalligen itsgrupp X X

1.3.5.  Unterstiitzung der Bescheinigungsbehdrde und Prifbehdrde

1.3.6. Aktualisierung VKS

X X X X X X X
X X X X X X X

Aktualisierung Grundsatze der Euregios

Erstellung Jahrlicher Durchfiihrungsbericht 2011 X X
2.2. Dokumentation der jahrlich durchgefiihrten Publizitat (Liste der P X X X
2.3. Koordination der Jahresberichte der Euregios X X X
2.4 i ichte, Abrect der Technischen Hilfe des GTS X X
Finanztabelle des Programms: Mittelumschichtung (Anderung des Finanzplans), Programmanderung X

3.1. Betreuung, Begleitung und Weiterentwicklung von ATMOS, DMS und Reporting X
3.1.1.  Unterstiitzung bei der Einri \ g und Wartung X
3.1.2. Mitarbeit bei der P ierung von vordefini Abfrage- und A X
3.1.3.  Abstimmung mit dem ERP-Fonds und den Monitoringverantwortlichen, Priflaufe X
3.1.4 i und { 2w. VB, RKs, Fi Euregios und EK X
3.2. Monitoring-Sitzungen und Schulungen
Sitzung Subarbeitsgruppe Monitoring bei Bedarf X
ATMOS-Schulungen fiir RKs (bei den RKs vor Ort, bei Bedarf) X
3.3. Monitoringkontrollen, -eingaben und -auswertungen
3.3.1.  ATMOS-Kontrollen in Hinblick auf Plausibilitét, Konsi Aktualitat und D i X X - - - -
3.3.2.  Korrekturen und Aktualisierungen von ATMOS-Eintragen X X
3.3.3.  Eingabe der Ei isindi nach Proj X X
3.3.4.  Vor-Ort-Kontrollen < - -
3.3.5. Rickforderungen X
3.3.6.  Regelm. Monitori fir der Programmumsetzung (fir BA, RKs und BB) X
3.3.7.  Monitorir bei besti Anfragen (Ministerien, Ressorts, EK, INTERACT, externe Evaluatoren etc.) X X

Formalcheck GTS: Priifung der eingerei Projekte auf V it, Plausibilitét und Kohérenz X X
4.2. Zusammenstellen der Projektblatter fur die Vorlage beim BA X X X
4.3. Listen von Projekten mit Verzdgerungen u.grovolumigen Projekten zur regelm. des Proj fitts und der X X X
4.4. llung von Projektlisten zur Uberpriifung der Ei von Auflagen fiir Projekte X X X
4.5. Versendung des Star il (iber die BA-E i an die Lead-Partner X X

Vorbereitung der EFRE-Férdervertrage fiir die LP-RKs X X

Durchfiihrung und Koordination von Offentlichkeitsarbeitsaktivititen gem. Kommunikationsplan in Abstimmung mit der VB und den RKs X X
5.1.1.  Abstimmung mit der VB und den RKs (z.B.Erarbeitung neuer kreativer offentlichkeitswirksamer Manahmen) X X X X
5.2. Wartung und Ifd. Aktualisierung der Programmhomepage X X
5.2.1. isierung der p iitzten internen Bereiche (BA, KSG, FLC, ETZ 2013+) X X
5.2.2.  Projektlisten X X
5.2.3.  Dokumentenarchiv (EU-VO, EU- i BA-Beschlisse, KSG-Vereinb Toolbox, Leitfaden, FAQs etc.) X X
5.2.4. Vero i von A i von Proj X X
5.2.5.  Mitgliederevidenz und sierung X X
5.3. Veranstaltungen
5.3.1. Jahrestagung 2012 bzw. ETC Day X X X X
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5.3.2. Projekt-Partner-Seminar 2012 ?? X X X _
5.4, Offentlichkeitsarbeit auf Programmebene
Verfassen von Texten fir PublizitdtsmaBnahmen, Organisation und Koordination von Textbeitragen von anderen am Programm beteiligten Stellen sowie vor
5.4.1. Beitrdgen zur landes- oder bundesiibergreifenden Offentlichkeitsarbeit X X X
5.4.2.  Layoutund Grafik, Einholen von Vergleichsangeboten, etc. X X
5.4.3.  Kurzfassung des Jahrlichen Durchfilhrungsberichts X X _
5.4.4.  Presseaussendung (nach jeder BA-Sitzung und nach dem Jahrestreffen) X
5.4.5.  Giveaways fiir Jahrestagung bzw. ETC-Day X _
5.5. Offentlichkeitsarbeit auf Projektebene
5.5.1.  Anforderung und Archivierung aller offentlichkeitswirksamen Projektinformationen der Projekttrager X X X
5.5.2.  Verdffentlichung von Good Practice Projektbeispielen auf der Programm-Homepage X X X
6. ‘Administrative Abwicklung von (externen) Auftragen
6.1. Vorbereitung/Unterstiitzung und Durchfiihrung von Ausschreibungen und i ive Al von externen Auftrager X X
Unterstiitzung von Auftragnehmern der EK, externen Evaluatoren und INTERACT-Points zur Durchfiihrung von Studien und Umfragen (Datenbereitstellung,
6.2. Beantwortung von Fragebdgen, Interviews) X X
7. ‘Unterstutzung der VB und RK bei Projektabwicklung, Information und Beratung
7.1. Koordinations- und Organisationsaufgaben, Schriftverkehr, Programmkommunikation X X X
7.1.1.  Koordinationshesprechung VB - GTS am 17.01.2012 in Linz X X o}
Koordinationsbesprechung VB - GTS am 28.02.2012 in Salzburg X X
Koordinationsbesprechung VB - GTS am X X
Koordinationsbesprechung VB - GTS am X X
Koordinationshesprechung VB - GTS am X X
Koordinationsbesprechung VB - GTS am X X
Koordinationsbesprechung VB - GTS am X X
712 GTSJal itsplan und T2 X X X —
7.2. Projektberatung, Projektantrage, Projektpriifung, Projektabrechnung
7.2.1.  Informationstransfer an Projekttréger, Projektberatung X X X
7.2.2.  Betreuung und Unterstitzung der RKs bei der Bearbeitung der eingereichten Projektideen und Projektantrage und des DMS X X
7.2.3.  Anpassung der Formular fiir Projektantrage und Projektpriifungen, Projektabrechnung und Berichtsvorlagen X X
7.2.4. Erstellung/Adaptierung von Leitfaden und Arbeitsbehelfen fiir Projekttrager, RKs, Euregios X
7.2.5.  Kontrolle der Abrechnungsstichtage X X X _
7.3 Verwaltungs- und Kontrollsystem: Aktualisierung 2010 X X __
7.4. First Level Control (FLC)
7.4.1. FLC-Prifertreffen bzw. FLC-Seminar X - o}
7.4.2.  Koordinationsaufgaben, Informationsaustausch etc. X X
7.5. Second Level Control (SLC) durch die Priifbehdrde
7.5.1.  Unterstiitzung VB u. RKs bei der Datenbereitstellung fiir Stichprobenpriifungen der PB (DMS-Priifchecks, -Abfragen) X X
7.5.2.  Prifberichte der SLC (Archivierung, DMS,...) X X
8. Koordination zwischen den Férderstellen in By. und O.
8.1. Koordinierungs- und Organisationsaufgaben fiir RKs, Euregios, Ministerien und Ressorts X X
8.2. n+2 Monitoring, Beobachtung der Mittelriickfliisse, Reserveprojekte X X
8.3. Vorbereitung der neuen Programmperiode 2014-202C X X
8.3.1.  Sitzungen der Programmierungsgruppe:
1. PG-Sitzung am 08.02.2012 in Salzburg X X X _
2. PG-Sitzung am 13.04.2012 in Salzburg X X X
3. PG-Sitzung am 03.05.2012 in Salzburg X X X %
4. PG-Sitzung am X X X
5. PG-Sitzung am X X X
6. PG-Sitzung am X X X
8.4. Teilnahme an externen Veranstaltungen (Sitzungen, Workshops, Seminare X X
8.5. Abstimmung, Kontakt und Informationsaustausch mit Nachbarprogrammen X X
9. Unterstiitzung der VB bei Treffen mit der EK und mit Organen der Finanzverwaltung
9.1. Prifbehdrde, Finanzpriifergruppe, Unterstiitzung und Informationsaustausch X X
9.2. Sitzung der Finanzpriifergruppe: bei Bedarf X X X -
9.3. Koordinierungsaufgaben insbes. fiir SLC-Priifungen durch die PB: bei Bedarf X X X
9.4. Treffen der EK mit den Verwaltungsbehdrden X X
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