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Europaische Union — Europaischer Fonds fiir Regionale cklung

Stellenbeschreibung

Euregio ZWK Geschiftsfiihrer/in
Beschaftigungsgrad: 25 Std. / Woche
Seit 01.01.2018

Programmraumentwicklung

Organisation, Durchfiihrung und Nachbereitung von Euregio-Mitgliederversammlungen
Organisation und Durchfiihrung von grenziiberschreitenden Aktivitaten

Teilnahme an Interreg-Informationsveranstaltungen

Teilnahme an programmrelevanten Tagungen und Veranstaltungen im Grenzraum
Organisation und Durchfiihrung von Informationsveranstaltungen

Organisation und Durchfiihrung von grenziiberschreitenden Netzwerktreffen
Betreuung und Vernetzung potenzieller Projektakteure

Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an Geschaftsfihrer Treffen

Regelmaliger Austausch bzw. Teilnahme an Arbeitsgesprachen mit der Interreg-
Kontaktstelle REA AuRRerfern und mit anderen Euregios, der LAG Zugspitz Region und
den Regionalmanagements

Strategiegesprache zur Verbesserung der Institutionalisierung

Strategische Uberlegungen zur Zukunft der Euregio 2021+

Anstol3, Begleitung und Unterstiitzung in der Umsetzung des Strategieprozesses
Durchfiihrung von Informations- und KommunikationsmaRnahmen

Unterstiitzung des Programm-Managements bei der Offentlichkeitsarbeit

Unterstiitzung bei der Programmumsetzung

Teilnahme an Interreg-Veranstaltungen (GroRprojekte)

Projektumsetzung und Abrechnung der Euregio Forderung ZWK Geschaftsstelle
Teilnahme an Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen

Vorbereitung und Teilnahme an BA-Sitzungen

Informationsaustausch und Abstimmung mit GS, FLC, VB, RK’s

Inhaltliche und férdertechnische Beratung potenzieller Projektpartner (GroRprojekte)
und Informationsriickkoppelung an die programmverantwortlichen Stellen
Unterstltzung bei der Identifizierung und Suche nach Projektpartnern

Unterstitzung bei der Projektentwicklung sowie Begleitung und Unterstitzung bei der
Projektumsetzung

Unterstltzung bei der Entwicklung von Aktivitaten zur Fortfiihrung geforderter Projekte
Unterstitzung in der Umsetzung der KommunikationsmaBnahmen fiir das Programm

Kleinprojekte-Service

Inhaltliche und fordertechnische Beratung potenzieller Projektpartner
Erstbewertung, inhaltliche Priifung von Projektanfragen

Aktive Hilfestellung bei der Projektpartnersuche



e Unterstiitzung bei der KP-Antragstellung und Nachbesserung von Antragen
e Einreichen der Antragsunterlagen beim GS

e Unterstlitzung des GS bei der Vorbereitung des Fordervertrags

e Projektbegleitung und Vor-Ort Kontrolle von Kleinprojekten

e Kontrolle der Einhaltung von Publizitatsvorschriften

e Erstkontrolle der Abrechnungsunterlagen und Aufbereitung zur Weiterleitung an GS
bzw. FLC

e Hilfestellung bei der Projektfolgeplanung

e Teilnahme an Projektfolgeveranstaltungen

e Mediale Begleitung von Folgeveranstaltungen

e Teilnahme an RLA-Sitzungen

e Unterstlitzung bei der Organisation von RLA-Sitzungen

Geschaftsstelle

e Planung und Verantwortung des Haushaltes der Geschaftsstelle

e Buchfiihrung und Kostenrechnung der Geschaftsstelle

e Planung der Informations- und KommunikationsmafBnahmen

e Organisation, Begleitung, Teilnahme und Nachbereitung von Tragervereinssitzungen
e Leitung der Geschaftsstelle der Euregio Zugspitze — Wetterstein — Karwendel



