TVB Tannheimer Tal AB107 MTB Interreq Projektassistenz Stellenbeschreibung:

15, Stelle: Teilzeit mit flexibler Stundenzahl, etwa 20 Wochenstunden

Aufgabenbereich umfasst insbesondere diese Tétigkeiten:

Begleitung der Konzeptentwicklung

Koordination der Umsetzungsphase

Koordination der Partner und Berater bei der Definition des Wegenetzes
Unterstitzung bei Ausschreibungen und Vergaben im Rahmen des Interreg Projektes
Organisation von Meetings mit den Partnern

Unterstitzung bei der Protokollierung der Sitzungen

Unterstitzung bei der Umsetzung der Marketingmal3hahmen
Uberwachung der Budgetverantwortung

Einhaltung der Zeitschiene Interreg MTB

Uberwachung der Einhaltung der Publizitatsvorschriften

Anteilige Abrechnung Interreg und Projektberichte/Sachstande
Reporting



