
Stellenbeschreibung	des	projektspezifischen	Personals	und	Beschreibung	des	projektspezifischen	Stundenaufwands	Personal: , BUND Naturschutz Naturerlebniszentrum Allgäu (Träger: Ökostation Schwaben) Stellenbeschreibung: Aufgabe ist die geschäftsführende Projektleitung des Naturerlebniszentrum Allgäu in Immenstadt. Die Aufgabe umfasst insbesondere: 
 Geschäftsführende Leitung und Koordinierung des Naturerlebniszentrums Allgäu (Budget, Gesamtkonzept, Koordinierung mit Partnern, interne Schulungen/ Qualitätsstandards) 
 Umweltbildungsaktivitäten am Alpseehaus, an Kindergärten und Schulen sowie umweltverträgliche Naturtourismusangebote in der Region. Beschreibung des projektspezifischen Stundenaufwands:  bearbeitet den Beitrag der BUND Naturschutz Ökostation Schwaben e. V.“ im Projekt AB228 Grenzübergreifendes Netzwerk Naturpädagogik und Naturschutz in Abstimmung mit dem Leadpartner Natopia. Konkret übernimmt er u. a. die folgenden Aufgaben im Projekt: 
 Konzeption der geplanten berufsbegleitende Weiterbildung Naturpädagogik in Zusammenarbeit mit Natopia 
 Organisation der Ausbildung in Bayern 
 Teilnahme an Austauschtreffen  
 Übernahme der das NEZ betreffenden Teilaufgaben des Projektmanagements (Controlling, Abrechnung, Reporting, Abrechnung Interreg etc.) 
 Überwachung des zur Verfügung stehenden Budgets 
 Koordination der Umsetzungsphase 
 Einladung, Organisation und Leitung von Meetings mit den Partnern 
 Koordination der Partner und Berater in Bayern 
 Ansprechpartner für die Projektpartner 
 Besprechungen und Abstimmungsgespräche mit freiberuflichen Mitarbeitern bzw. Werkvertragsnehmern 
 Vorbereitung und Durchführung von Angebotseinholungen  
 Durchführung von Angebotsvergaben 
 Durchführung von Markterkundungen 
 Öffentlichkeitsarbeit 
 Überwachung der Einhaltung der Publizitätsvorgaben 
 Einhaltung der Zeitschiene  
 Mitwirkung bei der Erstellung des Schlussberichts Für die genannten Tätigkeiten wird während der 36-monatigen Projektlaufzeit mit einem Stundenaufwand in Höhe von 310 Arbeitsstunden gerechnet.  




