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Dieser Leitfaden beschreibt die Antragsstellung fur Grol3projekte im
Monitoringsystem Jems des Interreg Programms Bayern — Osterreich 2021-2027.

Bitte beachten Sie, dass fur Grol3projekte vor der Einreichung eines FOrderantrags eine
Projektskizze Uber die Programmwebsite (Link: www.interreg-bayaut.net/interreg-2021-2027/)
einzureichen ist. Ilhre zustandige Regionale Koordinierungsstelle prift die Projektskizze auf die
grundsatzliche Programmkonformitat und nimmt eine erste Einschatzung der Forderfahigkeit
Ihres Projektes vor.

Bitte stimmen Sie die weitere Ausarbeitung Ihres Projektantrags sowie den Budgetentwurf mit
Ihrer Regionalen Koordinierungsstelle ab.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mannlich, weiblich und divers
(m/w/d) verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaRen fir alle Geschlechter.
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1. ELEKTRONISCHES MONITORINGSYSTEM JEMS
1.1 REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG
9 Bitte melden Sie sich Uber unsere Programmwebsite (Link: www.interreg-

bayaut.net/interreg-2021-2027/) im Monitoringsystem Jems des Interreg Programms
Bayern — Osterreich 2021-2027 an.

9 Bereits registrierte Benutzer: Sollten Sie bereits einen Zugang zum Jems haben, loggen Sie
sich mit Ihrer E-Maildresse und Ihrem Passwort ein.

9 Neue Benutzer: Klicken Sie auf ,Neuen Account erstellen” und beftillen Sie die Felder (alle
Felder mit * sind Pflichtfelder) mit

o lhrem Vor- und Nachnamen

o0 E-Mail Adresse (dient im Jems als Benutzername und zur Ubermittlung von
Benachrichtigungen durch das Gemeinsame Sekretariat)

0 Passwort (das Passwort muss min. 10 Zeichen lang sein und zumindest einen GroR3-
und einen Kleinbuchstaben sowie eine Zahl beinhalten).

9 Stimmen Sie den Nutzungsbedingungen zu und klicken Sie auf ,Registrieren®.

lnterreg [ o Jems

Interreg - Kofinanziert von der ?Jems = Login

Bayern-Osterreich Europiischen Union

* & EMall

Willkommen im Monitoringsystem
Interreg Bayern-Osterreich! * 8 passwiort ®

Hier 3
Melden Sie sich an oder erstellen Sie hren Account um zu starten. Mit der Anmeldung stimme ich Folgendem zu: Nutzungsbedingungen,
i und der Cook

Neuen Account erstellen

Das Jems stimmt in Teilen mit den Richtlinien fr barrierefreie
Webinhalte (WCAG 2.1 AR) Giberein. Bitte folgen Sie diesem Link far
unsere vollstandige Barrierefreiheitserklarung.

Login

Jems ist ein Projekt von

iNTERaCt H

Entwickelt von Cloudflight

Neuen Account erstellen

* Vorname

* Nachname

* & E-Mail

* @ passwort EN)

Das. 1 Daruns Zah! sein

[ 1ch habe die Bedingungen gelesen und stimme diesen zu 2

Registriren
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Mit der Registrierung erhalten Sie ein Bestatigungsmail. Bitte klicken Sie auf den darin
enthaltenen Link und bestétigen Ihre Anmeldung im Jems. Sie kénnen sich anschliel3end
umgehend einloggen.

Sollten Sie kein Bestatigungsmail erhalten, Ihr Passwort vergessen haben oder
weitere Hilfestellung mit der Registrierung und/oder Anmeldung im Jems bendétigen,
kontaktieren Sie das Gemeinsame Sekretariat (per E-Mail: gs.interreg@ooe.gv.at oder
Tel.: +43 732 7720-0).

Sie gelangen nach der Anmeldung im Jems auf die ,,Startseite”.

Bitte wéhlen Sie, um sicherzustellen, dass alle Felder im Jems korrekt angezeigt
werden, auf der Startseite oben rechts in der Sprachauswahl ,,Deutsch” aus.

-Jems BY Startseite gs.interreg2@ooe.gv.at (Antragsstellerin)

inerreg Yol
2 Eur

'
Bayern-Osterreic op

Auf der Startseite finden Sie unter ,Meine Antrage“ eine Ubersicht aller lhrer bereits
erstellten Antréage mit dem jeweiligen Status des Projektantrags.

Im Rahmen der Antragsstellung durchlaufen Projektantrdge den Status
~Entwurf®, Eingereicht®, ,Zuriickgereicht zum Antragstellenden®, ,Genehmigt® (oder
»~<Abgelehnt”) und ,Vertrag ausgestellt”.

In der ,Liste der Calls” finden Sie alle fur die Antragseinreichung vorgesehenen Calls im
Programm Bayern-Osterreich.

< Jems 85 st Y, ... |

Willkommen Applicant User im Monitoringsystem
Interreg Bayern-Osterreich!

Meine Antrage

BA0600003 Testprojekt Entwurf Groiprojekte Test

BA00002 Testprojekt (alt) Prioritdt 2 sz3 Entwurf Grofprojekte
BA0200001 Testantrag GS 18102021 1248 2202202216:14 Prioritat 1 sz1 Vertrag ausgestelit Kleinprojekte
Liste der Calls

6 GroBiprojekte Test Verbffentlicht 01.01.202211:59 30.06.202411:59 Antrag stellen -

5 Grofiprojekte Veroffentlicht 01.02.2022 07:59 30.06.2024 11:59 Antrag stellen >

4 GroBprojekte (alt) Verbffentlicht 28.03.2022 23:5 30.06.2024 23:50

2 Kleinprojekte Verffentiicht 13.10.2021 12:00 31.12.2030 23:59 Antrag stellen -

1 People-to-people Projekte Verbffentlicht 01.01.2022 00:00 31.12.2030 23:59 Antrag stellen -
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Sie kbnnen als registrierter Benutzer lhr Passwort jederzeit &ndern.
Klicken Sie dazu auf der Startseite auf Ihre E-Mail Adresse.

Andern Sie Ihr Passwort, indem Sie lhr altes und neues Passwort eingeben.

lnterreg R Jems 55 startseite gs.interreg2@ooe gv.at (applicant user) m -m )
i o | % .

f
Nutzer

eite /

Detail: Applicant User

Benutzerdaten

Sie koénnen Projektantrage mit dem Status ,Entwurf® oder ,Zuriickgereicht zum
Antragstellenden* jederzeit 6ffnen und das Antragsformular bearbeiten.

Bereits eingereichte FoOrderantrdge konnen nicht mehr bearbeitet werden (Status
sEingereicht*). Sie sind jedoch jederzeit einsehbar. Sollten im Rahmen des
Bewilligungsprozesses Anderungen eines bereits eingereichten Projektantrags notwendig
sein, ist dies erst nach Freigabe durch das Gemeinsame Sekretariat mdglich (Status
»Zuruckgereicht zum Antragstellenden®).

Das Antragsformular muss in keiner vorgegebener Reihenfolge befullt werden. Sie finden
im Leitfaden Ausfulltipps fur jene Bereiche, die im Bezug zueinander stehen (z.B.
Zusatzangaben zum Kostenplan, s. Leitfaden S. 12.)

Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet. Bitte beachten Sie, dass die Seite nicht
gespeichert werden kann, solange nicht alle Pflichtfelder befullt sind.

Betrage und Prozentsatze werden auf 2 Nachkommastellen abgerundet.
(z.B. 75% von € 45.500,45 = € 34.125,3375 Nhgerundeter Betrag im Jems: € 34.125,33).
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2. ERSTELLUNG EINES ANTRAGSFORMULARS

9 Um mit der Antragsstellung zu beginnen und ein neues Antragsformular zu 6ffnen, klicken
Sie im Call ,,GroRprojekte” auf ,Antrag stellen”.

Liste der Calls

n Name Status Anfang Ende Aktion

6 GroBprojekte Test Veroffentiicht 01.01.202211:59 30.06.202411:59 Antrag stellen -

9 Geben Sie lhrem Projekt einen Kurztitel und klicken Sie auf ,,Erstelle Projektantrag”.

A Dashboard / Antrége /

Erstelle neuen Projektantrag

Call: 5 - GroBprojekte
Anfangsdatum 01022022
Enddatum  Endet 30.06.2024. verbleibende Zeit: 858 Tag(e), 1 Stunde(n) und 53 Minute(n).

Detaillierte Informationen zum Call ansehen

Hinwels: vor werden. x

* projektkurztite]

9 Das Antragsformular wurde erstellt und Sie gelangen zur Projektlbersicht. Hier sehen Sie
den jeweiligen Status Ihres Projektantrags (,Entwurf‘) sowie die automatisch generierte
Projekt ID im Programm Bayern-Osterreich (BA / Call ID / Projekt-Nr. z.B. BA0100012) sowie
den von lhnen gewahlten Kurztitel.

9 Hinweis: Sie sehen hier ebenfalls die jeweils aktuelle Version lhres Projektantrags (V.1.0).
Sollte Ihnen Ihr Projektantrag nach der Einreichung fur Nachbearbeitungen vom
Gemeinsamen Sekretariat wieder retourniert werden, kdnnen Sie hier tiber das Dropdown-
Feld zwischen den verschiedenen Versionen wechseln und diese vergleichen.

A Startseite / Antrage /

Projektiibersicht
Antragsformular BAO600003 — Testprojekt

) (seit 24.02.2022)

Projekt ID und Kurztitel BA0600003 - Testprojekt

Name des Projekts
Prioritat
Spezifisches Ziel

Anhénge zum Call  GroBprojekte Test Endet 30.06.2024. verbleibende Zeit: 856 Tag(e), 23 Stunde(n) und 35 Minute(n).
(<4 d
Projektantrag

> Priifen und Einreichen
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2.1 PROJEKTBERECHTIGUNGEN

9 Im Bereich ,Projektberechtigungen“ kénnen Sie als Lead-Partner (Hautpantragsteller)
weitere Benutzer lhrer Organisation bzw. auch Ihre Projektpartner zur Ausarbeitung des
Projektantrags hinzufiigen.

9 HINWEIS: Sie kbnnen nur Benutzer hinzufiigen, die bereits im Jems Bayern-Osterreich
registriert sind. Dazu muss Ihnen der jeweilige Jems Benutzername (= E-Mailadresse)
bekannt sein.

A Startseite / Antrége / BA00002 - Testprojekt /
Antragsformular BA0O0002 — Testprojekt
Projektberechtigungen

Wenn meherer Personen gleichzeitig im gleichen Abschnitt des Projektantrags arbeiten, kann es zu einem kommen der Daten) 0 lle Eingaben vor Einreichung
nochmals genau.

Laden Sie Mitarbeitende threr
Organisation und/oder Projektpartner

ein um gemeinsam am Forderantrag zu

PR NIL ) . ocicn. Beachten Sic dass Sie nur
Personen hinzufiigen kinnen, die
bereits in Jems registriert sind.

gsinterreg2@ooe.gvat [® lesen / editieren | %% verwalten |

* Jems Benutzermame [[@esen__/ editieren g verwalten |

= e B

9 Klicken Sie auf das ,+“-Symbol und geben Sie den jeweiligen Jems Benutzername ein.
9 Sie kdnnen dem Benutzer folgende Rechte zuweisen:

o ,lesen“—der Benutzer erhalt ausschlieRlich Leserechte und kann keine Anderungen
im Antragsformular vornehmen;

o ,editieren* — der Benutzer kann das Antragsformular befiillen und Anderungen
vornehmen;

o ,verwalten* — der Benutzer kann das Antragsformular beftllen und Anderungen
vornehmen sowie weitere Benutzer hinzufliigen.

9 HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass Benutzer mit den Rechten ,editieren* und ,verwalten*

auch das Antragsformular einreichen kdénnen. Stimmen Sie sich daher mit den
hinzugefiigten Benutzern ab, wer fur die finale Einreichung des vollstandig befullten
Antragsformulars zustandig ist.

9 Die hinzugefugten Benutzer erhalten keine automatische E-Mail Benachrichtigung. Wurde
ein Benutzer erfolgreich zu einem Projektantrag hinzugefugt, ist das jeweilige Projekt auf
seiner Startseite unter ,Meine Antrage" aufrufbar.

9 HINWEIS: Falls mehrere Benutzer gleichzeitig dieselben Bereiche des Antragsformulars
befullen, besteht das Risiko, dass Inhalte tUberschrieben werden. Stimmen Sie sich
daher mit den hinzugefugten Benutzern ab, wann welche Angaben im Antragsformular
vorgenommen werden.
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3. INHALTE DES ANTRAGSFORMULARS

A Projektiibersicht

9 Das Antragsformular gliedert sich in die Teile A - D (der Bereich
E wird nicht verwendet).

Die Bereiche A — C sind inhaltlich zu befullen.

Die Ubersichtstabellen im Bereich A werden automatisch auf
Basis lhrer Angaben im Antragsformular erstellt.

@Arhinqezun
- 1
> Priifen und Einreichen

Die Ubersichtstabellen im Bereich D werden automatisch auf
Basis der Angaben im Kostenplan (im Bereich B) erstelit.

A - Projektbeschreibung

1 In der Projektbeschreibung sind
o der Projekttitel
o die Projektdauer (in Monaten)
o die Programmprioritat bzw.
o das Spezifische Ziel, zudem das Projekt betragt, anzugeben.

1 Informationen zu den jeweiligen Prioritéaten und Spezifischen Zielen finden Sie in unseren
Programmdokumenten auf der Programmwebsite.

1 HINWEIS: Die Anzahl der Berichtsperioden ermittelt sich aus der Projektdauer. Im
Programm wurde eine standardmafige Periodenlange von 12 Monaten festgelegt. Diese
Einstellung kann nicht verandert werden. Je nach Projektdauer kann die letzte Periode
daher kirzer sein (z.B. bei einer Projektlaufzeit von 20 Monaten sind 2 Berichtsperioden &
12 Monate vorgesehen, wobei die letzte Berichtsperiode nur 8 Monate dauert).

1 HINWEIS: Das Ende der Berichtsperiode muss nicht abgewartet werden. Sofern alle
geplanten Inhalte erreicht wurden, ist auch eine vorzeitige (vor Ablauf der 12 Monate)
Einreichung der Berichtslegung bzw. Abrechnung méglich.
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A.1 Projektbeschreibung

* Die mit Stern gekennzeichneten Felder miissen befiillt werden.

BA0700006

[ ;r-eétérojekt ]

Testprojekt zur Erstellung des Leitfadens

Projektdauer Die Periodenanzahl ergibt sich aus der
Projektdaver (Monate! Standard Periodeniinge (Monate; Anzahl der Perioden Projektdauer sowie der vom Programm
20 / 12 = 2 definierten Periodenlénge. Perioden

werden fiir Arbeitspakte und im
Kostenplan benétigt.

(ﬁioritét und Spezifisches Ziel
® Priositit
Prioritat 1 - Zukunftsfahige Wirtschaft N

Spezifisches Ziel:

SZ 1: Entwicklung und Ausbau der Forschungs- und Innovationskapazitaten und der Einfiihrung fortschrittlicher
Technologien

() SZ 2: Entwicklung von Kompetenzen fiir intelligente Spezialisierung, industriellen Wandel und Unternehmertum

1 Gehen Sie auf die Fragestellungen unter ,A.2 Projektzusammenfassung"“ ein.

1 HINWEIS: Fihren Sie in der Zusammenfassung auch das geplante Start- und Enddatum
Ihres Projektes an.

i1 Die Zusammenfassung (in Englisch) kann optional angegeben werden und unterstitzt den
Informationsaustausch mit EU-Projektdatenbanken (u.a. www.keep.eu).

A.2 Projektzusammenfassung

Bitte geben Sie einen kurzen Uberblick tiber das Projekt und beschreiben Sie:

« die gemeinsame Herausforderung im Programmgebiet;

« den grenziberschreitenden Ansatz, den die Projektpartnerschaft verfolgt;

« das Gesamtziel des Projektes und die erwartete Veranderung der aktuellen Situation, die Ihr Projekt bewirken wird;
« die wichtigsten Outputs Ihres Projektes und die Zielgruppen, die davon profitieren werden;

« das geplante Start- und Enddatum Ihres Projektes.

[ Zusammenfassung (in Englisch) ]

Zusammenfassung

10/29



B - Projektpartner

f Fugen Sie im Bereich ,Ubersicht Projektpartner mit dem ,+“Symbol alle am Projekt
beteiligten Projektpartner hinzu.

1  HINWEIS: Weisen Sie im Projekt zumindest einem Projektpartner die Rolle des ,Lead-
| Partners” zu. In jedem Projekt kann es immer nur einen Lead-Partner geben. |

1 Sobald alle Felder im Bereich ,Beschreibung” befiillt und der Projektpartner angelegt
wurde, sind die Bereiche ,Adresse”, ,Kontaktdaten®, ,,Zusatzangaben“, Kostenplan“ sowie
»Projektfinanzierung“ zu befillen.

1  Klicken Sie auf den jeweiligen Projektpartner, um die erforderlichen Angaben einzugeben.

eite: 25 -
Status Kurzbezeichnung Rolle NUTS Forderfahige Gesamtkosten des Partners
1 2 Aktiv Test-Uni Lead-Partner 00e 4
2 2 Aktiv TestKMU Partner 000€ [

B.1.1 BESCHREIBUNG / B.1.3 ADRESSE/ B.1.4 - B.1.5 KONTAKTDATEN DER PROJEKTPARTNER

9 Befullen Sie die Felder mit den erforderlichen allgemeinen Informationen (Adresse und
Kontaktdaten).

I ¢ :
Antragsformular BAO0O002 — Testprojekt

Lead-Partner Test-Uni

[ Beschreibung Adresse Kontaktdaten ] Zusatzangaben Kostenplan Projektfinanzierung

B.1.1 Beschreibung

“ Rolle des Projektpartners

Ubersicht Projekpartner

e

PP2 Test-KMU

" Kurzbezeichnung der Orga
Test-Uni
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B.1.6 ZUSATZANGABEN UND KOSTENPLAN

i  Erstellen Sie fur jeden Projektpartner, der im Projekt Kosten abrechnet, einen Kostenplan.

1 Hinweis: Beachten Sie bei der Erstellung des Kostenplans und bei der Wahl der
Abrechnungsoptionen die jeweils erforderlichen Zusatzangaben.

A Startseite / Antrage / BA0600003 ~ Testprojekt / Ubersicht Partner /
Antragsformular BAO600003 — Testprojek:
Lead-Partner Test-Uni

Beschreibung Adresse Kontaktdaten

Kostenplan des Projektpartners

Onersct Projoparner ey, O Vi
LP1 Test-Uni
PP2 TestKMU

Ausriistungskosten Infrastrukturkosten Restkosten Gesamt

Pl 000 000 000 000 0,00 000 000 000

g auf Basis von
(0] Personalkostenpauschale

[ Pauschale fur Biro- und f d

0 Pauschal

e und Unterbringungskosten

[ Restkostenpauschale

9 HINWEIS: Wichtige Informationen zu den Kostenkategorien, den Abrechnungsarten und —
regeln (Echtkosten, Standardeinheitskosten, Pauschalsatzen) sowie zur grundsatzlichen
Forderfahigkeit von Kosten finden Sie in den Forderfahigkeitsregeln (FFR) des Programms.
Das Dokument steht auf der Programmwebsite (Link: www.interreg-bayaut.net/wp-
content/uploads/2022/02/FFR_Version_1.0_im_CD.pdf) zum Download zur Verfigung.

9 Um mit der Erstellung des Kostenplans zu beginnen, wahlen Sie aus den im Programm zur
Verfiigung stehenden Pauschaloptionen aus.

Abrechnung auf Basis von Pauschalsatzen

( Personalkostenpauschale: 20 % (feste Rate)

Pauschale fur Buro- und Verwaltungskosten basierend auf den anerkennungsfahigen Personalkosten: 15 % der

- Personalkosten (feste Rate)
Pauschale fiir Reise- und Unterbringungskosten basierend auf den anerkennungsfahigen Personalkosten: 5 % der
Personalkosten (feste Rate)

Restkostenpauschale

I HINWEIS: Beachten Sie, dass bei der Beantragung einer Abrechnung auf Basis von
Pauschalsatzen glaubhaft zu machen ist, dass dem beantragten Pauschalsatz auch
tatsachliche Kosten der jeweiligen Kategorie zugrunde liegen sowie ein projektspezifischer
Bedarf dieser Leistungen vorhanden ist. Bitte beantworten Sie die daflir vorgesehene
Fragestellung im Reiter ,,Zusatzangaben*.
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Die Restkostenpauschale ist nicht mit den anderen Pauschalsétzen kombinierbar.

Auf Basis der getroffenen Auswahl der Pauschalsatze, kdnnen Sie nun in jenen
Kostenkategorien, die als Bemessungsgrundlage fur den jeweiligen Pauschalsatz dienen,
Kosten erfassen (z.B. bei der Restkostenpauschale sind ausschliel3lich Personalkosten zu
erfassen).

Abrechnung auf Basis von Pauschalsatzen

Restkostenpauschale: 40 % der Personalkosten (feste Rate)

Budgeteingabe

Personalkosten

+ Hinzufiigen

Restkostenpauschale

Die Restkostenpauschale ermittelt sich aus 40% der direkten forderfahigen Personalkosten

Im Programm Bayern-Osterreich werden Personalkosten ausschlieRlich als
Standardeinheitskosten nach Leistungsgruppen abgerechnet. Die im Programm
definierten Stundenséatze fur Personalkosten gelten fur Projektgenehmigungen bis
31.12.2024 (unabhéngig von der tatsachlichen Projektdauer). Fur Projektgenehmigungen
ab 01.01.2025 ist eine inflationsabh&ngige Anpassung der Stundensétze vorgesehen. Eine
Beschreibung der Leistungsgruppen finden Sie in den Forderfahigkeitsregeln. Bei Fragen
zur Einstufung wenden Sie sich bitte an Ihre Regionale Koordinierungsstelle.

Klicken Sie in der Kostenkategorie ,Personalkosten” auf das ,,+“-Symbol und wéhlen Sie aus
dem Dropdown-Menu eine der 4 Leistungsgruppen, die der Funktion des Mitarbeitenden
im Projekt entspricht.

Erfassen Sie jeden Mitarbeitenden in einer Zeile.

Die Leistungsgruppe 1 kann pro Projektpartner nur fur einen Mitarbeitenden in
Anspruch genommen werden.

Der fur die ausgewahlte Leistungsgruppe vorgesehene Stundensatz wird in der Spalte
~Wert" automatisch angezeigt.

Geben Sie den fur das Projekt kalkulierten Stundenaufwand des Mitarbeitenden an.

13/29



Pro Kalenderjahr koénnen fir einen Mitarbeitenden max. 1.720
Projektarbeitsstunden geltend gemacht werden.

Beflullen Sie das Formblatt zu Personalkosten und laden Sie es zusammen mit allen
erforderlichen Unterlagen (s. Leitfaden S. 22) im Antragsformular unter ,Anhange" hoch.
Das Formular steht Ihnen auf der Programmwebsite (Link: https://www.interreg-
bayaut.net/downloads/leitfaeden-und-projektdokumente/) zum Download zur Verfugung.

Budgeteingabe

P

15.600,00

stungsgruppe 3
Leistungsgruppe 2 Stundensatz - 400,00

Leistungsgruppe 4

15.600,00

Restkostenpauschale

Die Restkostenpauschale ermittelt sich aus 40% der direkten forderfahigen Personalkosten.
6.240,00

Die Summe der Restkostenpauschale ermittelt sich auf Basis der Angaben in der
Kostenkategorie ,,Personalkosten®.

Kosten fur externe Expertise und Dienstleistungen (Ausnahme: Kosten fur Veranstaltungen
mit externer Raumnutzung) werden in Form von Echtkosten abgerechnet.

Klicken Sie Sie dazu in der nachsten Zeile auf das ,+“-Symbol und befiillen Sie die Felder
.Beschreibung®, ,Einheit*, ,Anzahl“ sowie ,Wert* mit Detailangaben zur zugekauften
Leistung (s. Beispiel).

Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen

Ganztagespausc.. ~ Kostensatz pro Teilnehmer 50,00 62,00 3.10000

Grafikerleistung Broschiire 3,00 800,00 2.400,00

i@ 5.500,00

Bitte beachten Sie, dass fur zugekaufte Leistungen unter € 5.000 weitere
Angaben zum Beschaffungsmanagement im Reiter ,,Zusatzangaben® erforderlich sind.

Kosten fur Veranstaltungen mit externer Raumnutzung kénnen fur sémtliche im direkten
Zusammenhang mit der Veranstaltung stehende Leistung (= Verpflegung, Raummiete und
Raumausstattung) ausschlie@Blich mit einem  Standardeinheitskostensatz  pro
Teilnehmende abgerechnet werden.

Klicken Sie in der Kostenkategorie ,Externe Expertise und Dienstleistungen* auf das,+"-
Symbol und wéhlen Sie aus dem Dropdown-Menu die in Frage kommende Halb-/ oder
Ganztagespauschale (brutto oder netto) aus.
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Der fur die ausgewahlte Tagespauschale vorgesehene Kostenersatz pro Teilnehmende
wird in der Spalte ,Wert" automatisch angezeigt.

Beschreiben Sie die geplante Veranstaltung im Feld , Detailbeschreibung".

Geben Sie die fur die Veranstaltung kalkulierte Teilnehmeranzahl an.

Beachten Sie, dass bei der Beantragung von Standardeinheitskosten fur
Veranstaltungen mit externer Raumnutzung weitere Angaben im Reiter ,,Zusatzangaben*
erforderlich sind.

Ausristungskosten werden in Form von Echtkosten abgerechnet.

Klicken Sie zum Hinzufiigen eines Ausristungsgegenstandes auf das ,+"-Symbol und
beflllen Sie die Felder ,Beschreibung” und ,Wert".

Infrastrukturkosten werden in Form von Echtkosten abgerechnet.

Klicken Sie zum Hinzufiigen von Infrastrukturkosten auf das ,+“-Symbol und befillen Sie
die Felder ,Beschreibung” und ,Wert".

—
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