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CHECKLISTE ZUR VORBEREITUNG DER ABRECHNUNG  

Die Checkliste dient ausschließlich als Hilfestellung zur Vorbereitung und Einreichung der 

Abrechnung  von Groß - und Mittelprojekte . Die Verwendung ist freiwillig.  

Maßgeblich für die Anerkennung der  Projektkosten sind die programmspezifischen 

Förderfähigkeitsregeln sowie das Handbuch zu den Förderfähigkeitsregeln  idgF und die 

Festlegungen im EFRE -Fördervertrag.  

Sämtliche im Rahmen der Abrechnung zu verwendende Formulare  sowie der Jems -Leitfaden zur 

Berichtslegung stehen auf der Programmwebsite  zum Download vor Verfügung.  

Allgemeine Unterlagen und Angaben im inhaltlichen Bericht  

Parallele Förderprojekte sind im inhaltlichen Bericht (A.3 „Finanzielle Angaben) angeführt.   

Einnahmen sind angegeben (A.3 „Finanzielle Angaben) und durch einen Beleg nachgewiesen.   

Zusätzliche Finanzierungsquellen (A.3 „Finanzielle Angaben) sind angegeben.   

Der  Erhalt bzw. die Weiterleitung der EFRE -Fördermittel an Projektpartner ist durch einen 

Zahlungsb eleg nachgewiesen  (nur bei Folgeabrechnungen) . 
 

Die buchhalterische Abgrenzung des Projekts ist durch einen Kostenstellenauszug nachgewiesen.   

Bei Förderung gemäß AGVO 20a werden ggf. begünstigte Organisationen, die einen 

beihilferechtlich relevanten Vorteil durch das Projekt erhalten haben, sowie die Höhe der 

jeweiligen Begünstigung , genannt.  

 

Die Erfüllung der Auflage(n) gemäß EFRE -Fördervertrag § 1 wird mittels Beilage nachgewiesen.   

 

Personalkosten   

Für die abgerechneten Mitarbeitenden liegen  (sofern nicht bereits bei Antragsstellung vorgelegt ) 

- die vom Vorgesetzten unterzeichneten Personalformblätter (Formblatt A und B) vor.  
 

- die Dienstverträge vor.   

- die Anmeldungen zur Sozialversicherung vor.   

- vollständige Stundenaufzeichnungen für den jeweiligen Berichtszeitraum vor.   

Die Stundenaufzeichnungen  

- ent halten jeweils Monats - bzw. Jahressummen der Gesamtarbeitszeit sowie eine separate 

Darstellung der  projektbezogenen Stunden.  

 

- werden im Excel -Format bereitgestellt  (sofern möglich).   

- sind vom jeweiligen Mitarbeitenden und von dessen  Vorgesetzten unterzeichnet.   

Bei Mitarbeitenden, die auch in parallelen Förderprojekten tätig waren, liegt das unterzeichnete 

Formblatt „Personalkostenfinanzierung“ vor.  
 

Die im Jems angegebenen Projektstunden stimmen mit den Stundenaufzeichnungen überein.   

 

  

https://www.interreg-bayaut.net/downloads/grossprojekte/
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Kosten für externe Expertise & Dienstleistungen, Ausrüstungskosten, Infrastrukturkosten   

Für die geltend gemachten Beträge liegen Rechnungen und Zahlungsnachweise vor.   

Alle Belege sind mit Projektcode und -titel eindeutig dem Projekt zugeordnet.   

Die im Jems erfassten Beträge stimmen mit den zugrunde liegenden Belegen überein.   

Bei Leistungen unter € 5.000 netto erfolgt der Nachweis der Preisangemessenheit gemäß den 

Angaben im Antrag („B.1.6 Zusatzangaben zum Kostenplan“).  
 

Bei Leistungen über € 5.000 netto liegen Angebote vor.   

Die geltenden Vergabevorschriften wurden berücksichtigt und die erforderlichen 

Vergabeunterlagen liegen vor.  
 

Bei aktivierungspflichtiger Ausrüstung  liegt ein Auszug aus dem Anlagevermögen  vor.   

 

Kosten für Veranstaltungen   

Für jede im Berichtszeitraum abgerechnete Veranstaltung liegt  

- eine von den Teilnehmenden unterzeichnete Teilnehmerliste vor.  
 

- eine Einladung als Nachweis zur Dauer und dem Ort der Veranstaltung vor.   

Die im Jems geltend gemachte Anzahl an Teilnehmenden stimmt mit der tatsächlichen Anzahl der 

auf der Unterschriftenliste angeführten Personen überein.  
 

 

Publizität   

Bereitstellung aller im Projekt veröffentlichte r Unterlagen  oder Fotos von Werbeartikel n 

(Giveaways ) inkl. Programmlogo.  
 

Link oder Screenshot der  Website bzw. Social -Media mit  Projektbeschreibung und Hinweis auf die 

INTERREG -Förderung  inkl. Programml ogo  liegt vor  (nur bei 1. Abrechnung) . 
 

Foto des A3 -Plakat s mit Informationen zum Projekt und einem Hinweis auf die INTERREG -

Förderung inkl. Programml ogo  liegt vor  (nur bei 1. Abrechnung).  
 

Bei Ausrüstungsgegenständen oder investiven Maßnahmen mit einer abgerechneten 

Fördersumme von mehr als € 100.000 :  

Foto eines  gut sichtbare n Schild es  bzw. Tafel mit Informationen zum Projekt und einem Hinweis 

auf die INTERREG -Förderung inkl. Programmlogo  liegt vor  (spätestens zur letzten Abrechnung).  

 

 

 

Stand: August 2026  


